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UNIFEV- CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA
REGULAMENTO DO LABORATORIO DE CIENCIAS FARMACEUTICAS

CAPITULO I
OBJETIVO

Art. 1° Este regulamento tem por finalidade regulamentar a utilizacdo do Laboratério de

Ciéncias Farmacéuticas da UNIFEV — Centro Universitério de Votuporanga.

Art. 2.° O Laboratério de Ciéncias Farmacéuticas destina-se para a realizacéo de:

[ - Atividades curriculares das disciplinas do curso de Farmacia.

II - Aulas, trabalhos, pesquisas e estudos que tenham aderéncia as disciplinas do curso.

III — Outros cursos desde que seja encaminhada uma solicitago, por escrito, para a coordenacéo

do curso de Farma4cia analisar a viabilidade.

Art. 3° Para a utilizagdo do Laboratério de Ciéncias Farmacéuticas o docente deve agendar
previamente com o Auxiliar de Laboratério,
Paragrafo tinico: As datas e horérios para utilizacdo do Laboratério devera ser dentro do

periodo letivo e com a superviséo de docente e/ou auxiliar de laboratério.

Art. 4° Para assegurar o funcionamento do Laboratério de Ciéncias Farmacéuticas e a
seguranca dos seus usudrios fica expressamente proibido:

I — Consumo de qualquer tipo de alimento ou bebida nas dependéncias do laboratdrio.
IT—Modificar a disposi¢do do mobilidrio, bem como a disposi¢do dos materiais e equipamentos
sem autoriza¢do da coordenagdo e/ou auxiliar de laboratério responsavel pelo laboratorio.

[T - Realizar troca de materiais existentes no laboratério, sem autorizagdo prévia.

V — Entrada de pessoas que ndo tenham relagdo especifica com o laboratdrio.

Art. 5° A manipula¢go, a manutencio de materiais e a instalagdo de equipamentos somente

poderdo ser realizadas pelos funcionérios e/ou estagiarios, quando solicitadas, para fins

académicos.
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§ 1° Os equipamentos contidos no Laboratério de Ciéncias Farmacéuticas sé poderdo ser
deslocados para outros laboratérios com autoriza¢do do coordenador do curso de Farmacia.

§ 2.° Qualquer problema encontrado pelos usuérios do Laboratério devera ser comunicado aos
funciondrios e/ou estagidrio responsaveis.

§ 3.° O coordenador do curso de Farmédcia e o Supervisor do Laboratério deverdo ser

comunicados sobre os horérios de manutengao e instalagio de equipamentos.

Art. 6° Néo & permitida a utilizacdo de material de consumo (reagentes, solventes e quaisquer

substancias) para atividades que nio sejam de ensino.
Art. 7° A utilizagdo dos laboratérios deve ser de prioridade para a execugdo das aulas praticas.

Art. 8° Para a utilizagéo do laboratério o usuario s6 podera frequentar se estiver portando trajes
adequados (calga comprida, jaleco, sapato fechado que cubra o dorso do pé).

I - Nao sera permitido o uso de adornos como boné, pulseiras, brincos e anéis. Os cabelos
deverdo permanecer presos.

II — Deverd ser seguida a legislagdo vigente (Boas Praticas de Manipulagédo de Medicamentos).

IIT - Os materiais pessoais devem ser deixados em locais adequados e que ndo atrapalhem a

desenvoltura das técnicas.

Art. 9° A coordenac8o do Laboratério de Ciéncias Farmacéuticas fica a cargo do coordenador
do curso de Farmécia, podendo ser partilhada com o Supervisor do Laboratério e/ou professor,

de acordo com nomeagio da coordenacéio do curso.

Art. 10. Em caso de comprovada depredacéio de patrimdnio, o usudrio serd obrigado a ressarcir

a despesa correspondente, ficando sujeito ainda as puni¢des de acordo com Regimento da

UNIFEV-Centro Universitario de Votuporanga.

Art. 11. Para melhor seguranga e funcionamento do laboratério devem ser cumpridos os

seguintes procedimentos:

I- Efetuar a reserva e/ou cancelamento para o uso do Laboratério somente por professor,

coordenador ou pré-reitor.

II- Dar prioridade para o uso dos recursos e materiais destinados as disciplinas em que as

-

atividades constem, obrigatoriamente, nos Planos de Ensino.
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Il As reservas somente serdo efetuadas se houver disponibilidade de hordrio do
laboratério.

IV- Asreservas devem ser solicitadas com antecedéncia de pelo menos 07 (sete) dias uteis
e, 30 (trinta) dias Uteis quando houver necessidade de aquisi¢do de produtos.

V- O requerimento de reserva, a solicitacdo de uso do laboratério e a relagdo de materiais

e equipamentos estdo disponiveis com os auxiliares dos laboratérios.

Art. 12. Para assegurar um bom funcionamento do espago do laboratério serio restritos:

I- Comportamentos inadequados, tais como conversar em voz alta, balburdias, utilizagio
da mesa como assento, colocar os pés sobre as mesas ou cadeiras acarretario ao usuério a
suspensdo de uma semana de uso do laboratério. Em havendo reincidéncia, a suspensdo sera
de 15 (quinze) dias. Na terceira ocorréncia o fato serd encaminhado & coordenagdo do curso
para providéncias.

I1- Os comportamentos que se referem o item anterior devem ser notificados por escrito
pelo docente e/ou auxiliar do laboratério e encaminhados para a ciéncia do supervisor do
laboratério que encaminharé para a coordenagdo do curso.

III-  Desrespeito aos professores e Auxiliares de Laboratério, em quaisquer situagdes.

Art. 13. Entende-se por usudrio os professores, estagidrios e alunos do curso de Farmécia e de

outros cursos que possam vir a utilizar o Laboratério.

Art. 14. E dever do usuério:

I- Respeitar este regulamento.

II- Prezar pelo bom uso e conservacio dos equipamentos, materiais e recursos disponiveis no
laboratério.

III- Respeitar os horérios disponiveis e as reservas realizadas, previamente, por professores em
horérios esporadicos.

IV-Desligar equipamentos, quando for o caso, e deixar as mesas e cadeiras devidamente
arrumadas ao término da aula ou atividade de Laboratério.

V- Cumprir as normas emanadas dos funcionérios e estagiarios do laboratério, tratando-os com

respeito.

Art. 15. Sdo atribuigdes do Supervisor e dos Auxiliares do Laboratério de Ciéncias
Farmacéuticas:
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I- Manter a organizagéo do laboratério e responsabilizar-se pelo seu bom funcionamento.
II- Garantir o bom atendimento aos usudrios.
[II-  Registrar entrada e saida de equipamentos e materiais do laboratério.

IV- Conferir, a cada final de turno, se os condicionadores de ar estio desligados, as luzes
apagadas, as janelas fechadas e as portas trancadas.

V- Auxiliar na manuteng&o do laboratério: limpeza, organizacio e manutengdo preventiva
dos equipamentos materiais e mobilidrio.

VI-  Elaborar projeto para melhoria do laboratério juntamente com o coordenador do curso.
VII-  Cooperar na realizagio de eventos e servicos quando solicitado.

VIII-  Cumprir as normas e atender solicitagdes do coordenador e/ou professores do curso.
IX-  Organizar o espago e 0s materiais necessarios para o inicio das aulas.

X- Zelar pela biosseguranca.

XI-  Solicitar a compra de materiais permanentes e de consumo de acordo com a demanda.
XII-  Gerenciar os residuos quimicos e biolégicos estocados.

XIII-  Supervisionar as atividades desenvolvidas por estagiarios.

XIV- Utilizar-se de metodologias adequadas para o descarte de residuos, quimicos e

bioldgicos, de acordo com metodologias e normas vigentes.

Art. 14. SZo atribui¢des dos docentes:

I - Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

II- Reservar o Laboratério a ser utilizado durante as aulas ou treinamentos, com a devida
antecedéncia. Em caso de desisténcia de uso, devera ser feito o cancelamento da reserva junto

ao auxiliar técnico.

IIT - Zelar pela limpeza, bom ambiente de trabalho e comportamento dos usudrios durante o uso
do Laboratério.

IV - Comunicar problemas encontrados, solicitagdo de melhorias e ajustes, diretamente ao
funciondrio e a coordenacso do curso de Farmécia.

V - Solicitar ao auxiliar técnico com uma semana de antecedéncia os materiais necessarios para
a pratica da semana seguinte, para o bom andamento das aulas préticas.

VI - Supervisionar orientandos de TCC e monitores do laboratério.

Art. 15. Os usudrios, funcionérios, estagidrios e professores deverfio observar as Normas para
o Laboratério de Ciéncias Farmacéuticas descritas em ANEXO
~
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Art. 16. Os casos ndo previstos no presente Regulamento serfo decididos pelo Coordenador do
Curso de Farmacia, pela Pro-Reitoria Académica ou pela Reitoria, cada qual no ambito de sua

competéncia e aplicando-se os preceitos do Regimento da UNIFEV— Centro Universitdrio de

Votuporanga.

Art.17. Este regulamento entrard em vigor a partir de sua aprovagéo pelo Conselho de Ensino,

Pesquisa e Extensdo - Consepe.

Votuporanga, 06 de novembro de 2016.

Prof. Dr. Rober/to C Grassn Malta

Coordenador do Curso de Farmaicia
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ANEXO
1. NORMAS PARA O LABORATORIO DE CIENCIAS FARMACEUTICAS

1. Para seguranga e bom funcionamento o laboratério dispde dos seguintes manuais:

® Manual de Biosseguranca.

* Normas Regulamentadoras dos Laboratérios da Area da Saude e Ciéncias Bioldgicas.

* Procedimentos Operacionais Padrio (POP's) de equipamentos e técnicas

laboratoriais.

Dentre as normas que devem ser seguidas destacam-se:

a) Trabalhar com aten¢fo e calma, sem brincadeira.

b) Planejar seu experimento, conhecendo os riscos envolvidos e as devidas precaucdes a

serem tomadas.

¢) Descartar corretamente os residuos.

d) Usar jaleco longo e de mangas longas.

) N&o usar saias, bermudas ou cal¢ados abertos.

f) Usar cabelos presos, quando forem longos.

g) Evitar trabalhar sozinho, principalmente fora do horario de expediente.

h) N&o fumar, comer ou beber no laboratério.

i) Lavar bem as mdos ao deixar o laboratério.

j) Conhecer a localiza¢do dos acessérios de seguranca.

K) Néo utilizar reagentes que ndo conheca.

1) Néo retornar reagentes aos frascos originais, mesmo que ndo tenham sido utilizados.

m) N&o usar nenhum equipamento em que nfo tenha sido treinado ou autorizado a
utilizar.

n) Certificar-se da tensdo de trabalho da aparelhagem antes de conectéd-la a rede elétrica.
Quando ndo estiverem em uso, os aparelhos devem permanecer desconectados.

0) Usar sempre luvas de isolamento térmico ao manipular material quente.

p) Nunca pipetar liquidos com a boca. Utilizar bulbos de borracha ou trompas de véacuo.

q) Néo ¢ permitida a presenga de pessoas sem vinculo com a Institui¢do ou de outras

areas que néo utilizam o laboratério.

1.1 A ARMAZENAGEM DE SUBSTANCIAS
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a) Ndo armazenar reagentes em lugares altos e de dificil acesso.

b) Néo estocar liquidos volateis em locais que recebem luz.

¢) Eteres, parafinas e olefinas formam peroxidos quando expostos ao ar. N#o os deixar
estocados por tempo demasiado e manipule-os com cuidado.

d) Ao utilizar cilindros de gases, transporte-os em carrinhos apropriados. Durante o seu uso ou
estocagem mantenha-os presos & bancada ou parede. Cilindros com as valvulas emperradas ou
defeituosas devem ser devolvidos ao fornecedor.

e) Estocar de forma correta produtos quimicos, assegurando que reagentes incompativeis sejam
estocados separadamente. Caso necessite, consulte a bibliografia indicada para obter
informagdes.

f) Evitar contaminagfo cruzada entre as substincias, utilizando-se sempre espatulas e pipetas

limpas para tomadas de massas e volumes.

1.2 MATERIAIS DE VIDRO E CONEXOES

a) Verificar as condi¢des ao usar material de vidro. Vidro quente pode ter a mesma aparéncia
que a do vidro frio. Qualquer material de vidro trincado deve ser rejeitado.

b) Descartar os vidros quebrados em recipiente apropriado.

¢) Utilizar Equipamento de Protecio Individual (E.P.L), protegendo a mdo quando estiver
cortando vidro ou introduzindo-o em orificios. Antes de inserir tubos de vidro (termometros,
etc.) em tubos de borracha ou rolhas, lubrifique-os.

d) Fazer as conexdes necessérias utilizando mangueiras novas e bracadeiras. Nunca utilizar
mangueiras de latex velhas.

e) Trabalhar com sistemas sob vacuo ou pressdo, com extremo cuidado. Dessecadores sob
vacuo devem ser protegidos com fita adesiva e colocados em grades de prote¢&o proprias.

f) Verificar se todas as conexdes e ligacdes estdo seguras.

1.3 CONDUTAS BASICAS

Considera-se condutas basicas:

a) Néo adicionar 4gua sobre 4acidos e sim 4cidos sobre agua.
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b) Néo colocar produtos ou frascos diretamente sob o nariz, ao testar o odor de produtos
quimicos.

¢) Néo abrir frascos ou tubos em sua diregéo ou de outras pessoas.

d) Fique atento as operacdes onde for necessério realizar aquecimento.

e) Cuidado para ndo se queimar ao utilizar nitrogénio ou CO; liquidos.

f) A destilagdo de solventes, a manipulacdo de 4cidos e compostos toxicos e as reacdes que
exalem gases toxicos s3o operagdes que devem ser realizadas em capelas, com boa exaustdo.
g) As vélvulas dos cilindros devem ser abertas lentamente com as maos ou usando chaves
apropriadas. Nunca force as vélvulas, com martelos ou outras ferramentas, nem as deixe sobre
pressdo quando o cilindro nfo estiver sendo usado.

h) Sempre que possivel, antes de realizar reacdes onde néo conheca totalmente os resultados,

faca uma em pequena escala, na capela.

i) Ao trabalhar com reagdes perigosas (perigo de explosdo, geragdo de material toxico, etc.) ou

cuja periculosidade vocé desconheca, proceda da seguinte forma:

I - Avise seus colegas de laboratério;

IT - Trabalhe em capela com boa exaustio, retirando todo tipo de material inflamavel.
Trabalhe com a area limpa;

III - Use protetor acrilico;

IV - Tenha um extintor por perto;

V - Ao se ausentar de sua bancada ou deixar reagdes em andamento a noite ou durante
o fim de semana, preencha a ficha de identificagdo adequada. Caso esta nio esteja
disponivel, improvise uma e coloque-a em local visivel e proximo ao experimento.
Nela devem constar informacées sobre a reacao em andamento, nome do responsavel
¢ de seu superior imediato, com endereco e telefone para contato, além de

informagGes de como proceder em caso de acidente ou de falta de 4gua e/ou

eletricidade;

J) Néo deixar a estufa aquecida ou em operagdo sem o aviso “estufa quente”;

a. Desligar a estufa e nfio colocar em operagdo se: o termdmetro deixar de indicar a

temperatura; a temperatura ultrapassar a voltagem ajustada.

K) Néo tentar remover ou introduzir cadinhos na estufa sem utilizar:

I. Pingas adequadas;
II. Protetor facial;

ITI. Luvas apropriadas;

IV. Aventais e protetores de bragos, se necessarfo.
8
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1.5 ACESSORIOS DE SEGURANCA - Equipamentos de Protecio Individual (EPIs) e
Equipamentos de Protecio Coletiva (EPCs)

PRINCIPAIS EPIs

A. Protetores ou méscaras faciais
Oculos de seguranca
Mascaras de protegdo respiratéria
Jalecos

Luvas

/289 0

Sapatos fechados

PRINCIPAIS EPCs
A. Capelas de exaustio
B. Lavador de olhos
C. Chuveiro de emergéncia

D. Extintores de incéndio

Y
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1.6 NORMAS GERAIS RELACIONADAS 3 EQUIPAMENTOS DE PROTECAO
INDIVIDUAL E COLETIVO EPI’s e EPC’s

Quando estiver trabalhando em um laboratério, vocé deve:

a) Localizar os extintores de incéndio e verificar a que tipo pertence
e que tipo de fogo pode apagar.

b) Localizar as saidas de emergéncia.

c) Localizar a caixa de méscaras contra gases. Se precisar usi-las,
lembre-se de verificar a existéncia e qualidade dos filtros adequados a sua
utilizagéo.

d) Localizar a chave geral de eletricidade do laboratdrio e aprender a
desliga-la. ‘

e) Localizar o lava-olhos mais préximo e verificar se estd

funcionando adequadamente.

f) Localizar o chuveiro e verificar se este estd funcionando
adequadamente.
g) Informar-se quanto aos telefones a serem utilizados em caso de

emergéncia (hospitais, ambulancia, bombeiros, etc.).
h) Os alunos s6 poderfio frequentar o laboratério se estiverem
portando trajes adequados (calga comprida, jaleco, calgado fechado que cubra o
dorso do pé, cabelo totalmente preso e sem boné ou chapéu).
IMPORTANTE: Além de localizar estes equipamentos, vocé deve saber utilizé-los
adequadamente. Assim, para referéncia rapida, consulte a pessoa responsavel pela

seguranga do laboratdrio ou os manuais especializados no assunto.

1.7 PROCEDIMENTOS EM CASOS DE ACIDENTES

Em caso de acidentes, realizar medidas de primeiros socorros quando possivel e

avisar imediatamente o bombeiro civil para tomar as medidas necessérias.

Votuporanga, 06 de novembro de 2016.
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Coordenador do Curso de Farmscia
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